
愛知県証紙はここに貼付せず、
「証紙貼付書」に貼付してく
ださい。

まるまるかぶしきがいしゃ

○ ○ 株 式 会 社

あい ち た ろう

愛 知 太 郎

愛知県○○市△△町一丁目１番地

あいちけんまるまるしさんかくさんかくちょう１ちょうめ１ばんち

個人の方は住民票記載の住所を、
法人の方は登記簿記載の本店所
在地を記入。住民票や登記簿記
載のとおりに記入してください
（一丁目１番１号を１－１－１
などと省略しないでください）

個人の方は住民票記載の氏名を、
法人の方は登記簿記載の法人名
を記入。（株）（有）などと省
略しないでください。

個人の方は空欄です。

氏名や法人名以外に使用してい
る商号がある場合は、その商号
を記入してください。法人の方
で、商号がない場合は、法人名
を記入してください。

○○手配センター

まるまるてはいせんたー

○○株式会社

代表取締役 愛知 太郎

ほんしゃえいぎょうしょ なごやしなかくさんのまるさんちょうめ１ばん２ごう

本社営業所
名古屋市中区三の丸三丁目

1番2号 日付は空欄にしておいてくださ
い。書類のチェックが終わり、
受理できる段階でご記入いただ
きます。

記入例001



「その他の営業所」がない（「主た
る営業所」しかない）旅行業者は、
この申請書（２）を提出する必要は
ありません。

記入例002

△△営業所

□□営業所

△△県□□市○○町二丁目２番地

□□県○○市△△町三丁目３番地



申請書（１）と同様です。

記入例003

何も記入しないでください。

まるまるかぶしきがいしゃ

○ ○ 株 式 会 社

あい ち た ろう

愛 知 太 郎

あいちけんまるまるしさんかくさんかくちょう１ちょうめ１ばんち

愛知県○○市△△町一丁目１番地

まるまるてはいせんたー

○○手配センター

ほんしゃえいぎょうしょ なごやしなかくさんのまるさんちょうめ１ばん２ごう

本社営業所
名古屋市中区三の丸三丁目

1番2号



「その他の営業所」がない（「主
たる営業所」しかない）旅行業者
は、この登録簿（２）を提出する
必要はありません。

記入例004

申請書（２）と同様です。

△△営業所

□□営業所

△△県□□市○○町二丁目２番地

□□県○○市△△町三丁目３番地



愛知県名古屋市○○区△△町00番地
□□マンション101号

記入例005

登記簿に名前が登載されている全役
員（現任）分の宣誓書が必要です。
・監査役の方も、登記簿に登載され

ていれば提出が必要です。
・非常勤の方も、登記簿に登載され

ていれば提出が必要です。

宛名は「愛知県知事」です。
「観光庁長官」や「都道府県知事」
ではないので、ご注意ください。

愛知 太郎

昭和 30 10      15

・すべて自筆で記入してください。
・自宅住所を記入してください。
・押印は不要です。
・コピー不可。

令和６ 11    15 



郵便番号、電話番号、ＦＡＸ
番号、メールアドレス（ある
場合のみ）もご記入ください。

会社の設立後（または事業開始
後）の沿革をご記入ください。

記入例006-1

○○株式会社

平成８年５月１日設立、資本金５００万円、本社を△△市□□町

二丁目２番地に置く。

平成１０年８月１０日、本社を現在地に移転。

平成１３年４月１日、△△営業所開設

平成１６年６月１日、資本金を１，０００万円に増資。

平成２０年１１月１０日、□□営業所開設。現在に至る。

愛知 二郎

500 50.0 代表取締役

・持株比率が高い順に上位７人
の株主について記入してくだ
さい。

・発行済株式総数は、登記簿
（履歴事項全部証明書）に登
載された発行済み株式数と数
字をあわせてください。

〒000-0000 愛知県○○市△△町一丁目１番地

TEL.000-000-0000 FAX.000-000-0000

info@marumarutravel.co.jp

社員

取引先

取締役愛知 花子

尾張 太郎

愛知 太郎

三河 二郎

三河 太郎

○○バス株式会社

200

40

50

940

1,000

50

50

50

20.0

100.0

5.0

5.0

5.0

5.0

4.0

94.0

mailto:info@marumarutravel.co.jp


申請の際に提出いただく組織図
と人数をあわせてください。

記入例006-2

損害保険代理業ない場合は、「なし」と記入し
てください。

４
１

０

０

２０

１

０

飲食事業

５

２

０

業務の内容を具体的に記載して
ください。



記入例006-3

主な提携業者名、所在地を記載し
てください。

○○トラベル

（○○県知事登録第 号）

○○県△△市□□町１番地

××県●●市▲▲町２番地▲▲旅行（予定）

（××県知事登録第 号）



代表取締役 愛知太郎

管理部

取締役 愛知花子
管理部長 三河一郎
他 従業員 ４名

飲食事業部

取締役 尾張花子
事業部長 愛知二郎
他 従業員 １１名

旅行サービス
手配事業部

取締役 三河三郎

本社営業所

所長 ○○○（☆）
企画 ○○○（Ａ）
営業 ○○○○

□□営業所

所長 ○○○
営業 ○○○（☆）

常勤役員 ４人（うち旅行サービス手配部門担当１人）
従業員数 ２０人（うち旅行サービス手配部門担当５人）
☆…選任された旅行サービス手配業業務取扱管理者
※…選任された総合旅行業務取扱管理者
＊…選任された国内旅行業務取扱管理者
Ａ…総合旅行業務取扱管理者試験合格者
Ｂ…国内旅行業務取扱管理者試験合格者
Ｃ…旅行サービス手配業業務取扱管理者研修修了者

・様式はありません。任意の様式で作成してください。
・旅行業を行っている部署は詳細に記載してください。
・「旅行サービス手配業務に係る事業の計画（２）」に記入し
た「２ 従業員数等」とあうように作成してください。

「旅行サービス手配業務に係る事業の計画（２）」の「２ 従
業員数等」に記入した数字を記載してください。また、旅行
サービス手配業務取扱管理者等の配置状況も記号などを使って
組織図内に表してください。

記入例007

旅行サービス手配業務に係る組織の概要



本社営業所

□□営業所

△△営業所

○○○○

○○○○

○○○○

S30.5.5

S48.4.8

S39.3.7

愛知県○○市○○町０－０

愛知県○○市○○町０－０

愛知県○○市○○町０－０

00-0000

00-0000

00-0000

所 長

営 業

所 長

所長、営業部長、営業、社員な
ど、職位や地位を必ず記入して
ください。

記入例008



記入例009

令和６ 4 1

平成５ ４ １

平成８ ３ ２９

平成８ ４ １０

株式会社○○○○ 入社

株式会社○○○○ 退社

○○株式会社 入社 現在に至る

まる やま まる お

○ 山 ○ 男

48 1 1

愛知県○○市□□町一丁目１番地
△△マンション１０１号

記入日を記載。

職歴の最後に、現在、所属している
旅行会社に入社という記述を忘れな
いようにご注意ください。



記入例010

代表取締役
愛知太郎

夜間及び日・祝・祭日の連絡先
は、携帯電話など、確実に連絡
が取れるものをご記入ください。取締役旅行事業部長

三河三郎

取締役旅行事業部長
三河三郎

000-000-0000 090-0000-0000

000-000-0000

000-000-0000

090-0000-0000

090-0000-0000

主たる営業所の所在地によって、
該当する連絡先にチェックをし
てください。

レ



記入例011

書式は自由ですが、
・最寄り駅やバス停名
・最寄り駅やバス停からの所要

時間
がわかるようにご記入ください。

○○株式会社
★

○
○
駅

●コンビニ

□□交差点

○○駅前交差点

クリーニング●

△△区役所●

○○駅から
徒歩約１０分



記入例012

入
口

パ
ン
フ
レ
ッ
ト
ラ
ッ
ク

通
用
口

カ
ウ
ン
タ
ー

ミ
ー
テ
ィ
ン
グ

テ
ー
ブ
ル

シンク 冷蔵庫

書 庫


