参考様式

企　画　提　案　書

企画提案者：　　　　　　　　　

１　業務の概要
（１）業務名
　　　国際産業展示会開催支援業務委託
（２）事業期間
契約締結日から２０２５年６月３０日（月）まで
（３）実施団体（機関）

※企画提案者の概要（団体（機関）名、代表者氏名、住所、資本金、従業員数、業務内容等）を記載してください。

２　事業の内容

以下の事項について記載すること。
	１　業務全体
（１）本業務の全体方針（考え方）

  ・本業務全体に対しての基本方針、目的、コンセプト、特徴、アピールポイント等

（２）業務実施体制

　・業務実施体制に対する考え方、実際の運営体制

　・出展企業等の個人及び企業情報管理体制

（３）スケジュール

・全体の業務実施スケジュール（必要な業務ごとに記載すること）

２　企画内容

（１）アジアパビリオン運営管理
　・パビリオン全体のテーマ、コンセプト
　・パビリオン全体のデザインや装飾に関する考え方及びラフデザイン、レイアウトイメージ
　・各エリアの設営の考え方（①企業等展示エリア②総合案内ブース）
　・主催者や出展企業との連絡調整・実施体制
　・ビジネスマッチングに関する考え方、実施方法、工夫点
　・出展者プレゼンやリーフレットなどのPRに関する実施方法
　・運営管理マニュアルや会期中の各要員配置（通訳含む）
　・会場での設営、撤去作業の安全面への配慮
（２）愛知県パビリオン運営管理
　・パビリオン全体のテーマ、コンセプト　　　　　　
　・パビリオン全体のデザインや装飾に関する考え方及びラフデザイン、レイアウトイメージ
　・各エリアの設営の考え方（①企業展示エリア②県の産業施策、主要プロジェクト等PRコーナー③商談コーナー）
　・主催者や出展企業との連絡調整・実施体制
　・出展企業の紹介リーフレットの作成イメージ
　・運営管理マニュアルや会期中の各要員配置（通訳含む）
　・会場での設営、撤去作業の安全面への配慮

（３）共催レセプションの運営管理
　・レセプションの基本的な考え方（目的・方針、会場、形式等）
　・事前準備（主催者との調整、開催案内、飲食物、シナリオ作成、司会や通訳手配等）
　・当日運営（要員配置（通訳含む）、進行管理等）
（４）県主催エクスカーションの運営管理
　・エクスカーションの基本的な考え方（目的・方針等）
　・見学先（県内企業、オープンイノベーション施設）
　・見学先等との連絡調整・実施体制
　・当日運営（運営管理体制（通訳配置含む）、緊急時対応など連絡体制）
　・旅行業法に関する対応
３　付加提案

・事業効果を高める付加提案



