（様式例）
令和　年　月　日
医療機関の所在地及び名称　　
　　　　　　　　　
開設者氏名　　
公害健康被害の補償等に関する法律関係業務の委託料の支払等に関する要綱第２条に定める対象業務を受託するにあたり、同要綱第４条（別記）個人情報取扱事務委託基準に基づき、下記のとおり報告します。






１　⑴　対象業務に関する個人情報の取り扱いに関する責任者
役職（　　　　　　）　　氏名(  　　　　　　　   )
　　⑵　上記責任者を補佐する者
　　　　役職（　　　　　　）　　氏名(  　　　　　　　   )　 
[bookmark: _Hlk127525735]２　対象業務に関する個人情報を取り扱う従業者の管理及び実施体制
主治医診断報告書
　　　・主治医が作成する。
【個人情報取扱事務委託基準の遵守のための取組】
□事前に責任者等から主治医に対し委託基準について説明する。
□定期的なミーティングで個人情報を取り扱う全ての従業者が委託基準について確認する。
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
[bookmark: _Hlk127525750]　　医学的検査
　　　 □検査担当者が実施した検査に基づき、事務担当者が検査結果報告書を作成する。
検査担当者及び検査結果報告書作成者の管理は
（担当者の限定・日報・診療録・その他（　　　　　　　　　　））によって行う。
□検査担当者が検査を行い、検査結果報告書を作成する。
検査担当者の管理は
（担当者の限定・日報・診療録・その他（　　　　　　　　　））によって行う。
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
【個人情報取扱事務委託基準の遵守のための取組】
□事前に責任者から検査担当者等に対し委託基準について説明する。
□定期的なミーティングで個人情報を取り扱う全ての従業者が委託基準について確認する。
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

（裏面に続く）
[bookmark: _Hlk127525772]　　診療日数証明書
　　　□主治医が作成する。
□主治医の診療録に基づき、事務担当者が作成する。
作成者の管理は（担当者の限定・日報・診療録・その他（　　　　　　　　　））によっ
て行う。
　　　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
【個人情報取扱事務委託基準の遵守のための取組】
□事前に主治医等に対して責任者から委託基準について説明する。
□定期的なミーティングで個人情報を取り扱う全ての従業者が委託基準について確認する。
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
[bookmark: _Hlk127526189]主治医意見書
　　　・主治医が作成する。
【個人情報取扱事務委託基準の遵守のための取組】
□事前に主治医に対して責任者から委託基準について説明する。
□定期的なミーティングで個人情報を取り扱う全ての従業者が委託基準について確認する。
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

３　個人情報の管理の状況についての検査（責任者等が、個人情報の適正な取扱いの確保のために、従業者等の個人情報の取扱いや管理の状況について確認する方法）に関する事項
□責任者等が医療機関でチェック項目を定めたチェックリストにより確認します。
□従業者が対象業務を行う際には責任者等の承認を得ます。
□責任者等が書類を確認します。（日報・診療録・その他（　　　　　　　　　　　　））
□責任者等が記録を確認します。（パソコンのログ・その他（　　　　　　　　　　　））
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）


〇　令和５年４月１日以降に委託対象業務を行うときは、対象業務を行う前に、上記の内容を書面で提出してください（郵送・メールのどちらでも可）。

　　【提出先】
　　　〒　460-8501　名古屋市中区三の丸三丁目1番2号
　　　環境局環境政策部水大気環境課　大気調査・補償グループ
　　　メールアドレス　mizutaiki@pref.aichi.lg.jp
　　　メール提出のタイトル　【医療機関名】公健法委託業務の個人情報管理について
〇　報告した内容に変更が生じた場合は、速やかに変更した内容を提出してください。

