
令和８年度全国学校保健・安全研究大会に係る業務委託仕様書(案) 

 

１ 目的 

令和８年11月19日（木）・20日（金）に開催を予定している令和８年度全国学校

保健・安全研究大会における運営を円滑に推進するため、以下の業務を委託するもの。 

２ 委託期間 

契約締結日から令和９年１月29日（金）まで 

３ 委託内容 

（１）宿泊等業務 

ア 参加申込の受付及び集約 

都道府県別、課題別研究協議会別の名簿作成及びデータの提供 

イ 宿泊場所の確保 

(ｱ) 11月18日（水） 会場近郊の宿泊施設で100部屋 

（税込み、朝食、サービス料込みの価格帯別） 

(ｲ) 11月19日（木） 会場近郊の宿泊施設で600部屋 

（税込み、朝食、サービス料込みの価格帯別） 

(ｳ) 11月20日（金） 会場近郊の宿泊施設で100部屋 

（税込み、朝食、サービス料込みの価格帯別） 

ウ 参加・宿泊・昼食（弁当）の案内及び発送 

(ｱ) 宿泊券の作成、発送及び交通案内等の作成及び送付 

(ｲ) キャンセル料発生時の返金等の対応 

(ｳ) 昼食(弁当)は、税込1,300円程度の価格設定で11月20日（金）に昼食（弁

当）申込者に配付できるよう準備するものとし、紙パック茶を付属すること。 

また、昼食(弁当)に係るごみ等の回収をすること。 

エ 参加券、弁当引換券及び領収書等の作成及び送付 

オ 参加費、宿泊費、弁当代の請求及び集金業務 

カ 参加費、宿泊費、弁当代の入出金管理及び欠席者への返金 

キ 大会当日（11月19日（木）・20日（金））の会場設営・受付・弁当配付業務等

(10名派遣) 

ク 大会当日（11 月 19 日（木）・20 日（金））のトランシーバー（特定小電力無

線）８台 



ケ 課題別研究協議会登壇者並びに運営スタッフ及び文部科学大臣表彰受賞者の

扱いについて 

原則として一般の参加者と同じ扱いとなるが、実行委員会から事前に当該関係

者の名簿等の情報提供を行うため、以下のとおり対応できる態勢とすること。 

(ｱ) 課題別研究協議会登壇者（約55名） 

３（１）アの申込、これに係る昼食（弁当）及び宿泊代金の支払いは、登壇

者本人ではなく実行委員会が行う。 

また、参加費を免除すること。 

(ｲ) 運営スタッフ及び文部科学大臣表彰受賞者（約200名） 

参加費を免除すること。 

コ その他 

会社の特色を生かした提案等 

（２）会場設営及び看板等作成業務 

以下に掲げる会場の設営及びその他付随する業務 

ア 令和８年11月19日(木) ２会場 

(ｱ) Niterraフォレストホール 

1,300名【開会式及び表彰式 13:00～14:00 記念講演 14:30～16:00】 

200名【表彰伝達式 14:00～14:30】 

(ｲ) Niterraビレッジホール 

100名【表彰伝達式 14:00～14:30】 

※ (ｱ)及び(ｲ)における写真撮影場所設置で使用する金屏風については、(ｱ)及

び(ｲ)の会場から借用することができる。 

イ 令和８年11月20日(金) ６会場 

(ｱ) Niterraフォレストホール 

540名【午前：分科会４ 午後：分科会３】 

(ｲ) Niterraビレッジホール 

400名【午前：分科会２ 午後：分科会７】 

(ｳ) Niterra第１リハーサル室 

60名 【午前：分科会６ 午後：分科会１】 

(ｴ) 名古屋市音楽プラザ 合奏場 

150名 【午前：分科会８ 午後：分科会５】 

(ｵ) 名古屋市音楽プラザ 中リハーサル室 

60名 【午前：分科会９  午後：分科会10】 



(ｶ) Niterra第１会議室 

90名 【午後：全国学校保健会中央大会】 

※ 時間は共通 午前 9:30～12:00 午後 13:00～15：30 

※ (ｱ)～(ｵ)は、発表用のパソコンを各１台（計５台）配備すること。また、予

備としてパソコンを２台用意の上、Niterra 日本特殊陶業市民会館及び名古屋

市音楽プラザに各１台配備すること。（合計７台） 

※ (ｳ)～(ｶ)は、会場のサイズに合わせたプロジェクター、スクリーンを設営す

ること。 

ウ 看板等の作成 

(ｱ) 横一文字看板（10,800mm×900mm）１枚(フォレストホール舞台) 

(ｲ) 横一文字看板（7,200mm×800mm）１枚(ビレッジホール舞台) 

(ｳ) 国旗・県旗・市旗看板（1,200mm×900mm）各１枚(フォレストホール舞台) 

(ｴ) 立看板（600mm×2,000mm、片面）４枚 

(入口用:日本特殊陶業市民会館・名古屋市音楽プラザ・フォレストホール・

ビレッジホール) 

(ｵ) 立看板（900mm×1,800mm、片面）２枚 

(写真用:フォレストホール・ビレッジホールホワイエ) 

(ｶ) 懸垂幕（1,000mm×4,500mm）２枚(主題・講演演題) 

(ｷ) スタンド30台 

エ 上記設営に係る物品の搬出入 

オ その他 

会社の特色を生かした提案等 

※ 会場設営及び看板作成の詳細については、別紙資料を参照すること。 

（３）映像配信業務 

以下のア・イに掲げる会場での収録及び大会終了後のオンデマンド配信を行うこ

と並びにその他付随する業務 

※ 各会場、カメラ１台、撮影者１名とする。ただし、会社の特色を生かした提案

等として、撮影者には補助者をつけることを可とする。 

ア 令和８年11月19日(木) １会場 

(ｱ) Niterraフォレストホール 

【開会式及び表彰式 13:00～14:00 記念講演 14:30～16:00】 

イ 令和８年11月20日(金) ５会場 

(ｱ) Niterraフォレストホール 



【午前：分科会４ 午後：分科会３】 

(ｲ) Niterraビレッジホール 

【午前：分科会２ 午後：分科会７】 

(ｳ) Niterra第１リハーサル室 

【午前：分科会６ 午後：分科会１】 

(ｴ) 名古屋市音楽プラザ 合奏場  

【午前：分科会８ 午後：分科会５】 

(ｵ) 名古屋市音楽プラザ 中リハーサル室 

【午前：分科会９  午後：分科会10】 

※ 時間は共通 午前 9:30～12:00 午後 13:00～15：30 

ウ 上記に係るＷＥＢサイトの制作及び運用 

エ その他 

会社の特色を生かした提案等 

（４）大会紀要作成業務 

ア 規格：Ａ列４判 

イ レイアウト 

(ｱ) 表紙：４色刷 片面 コート紙93.5kg 見返し〔無〕 背文字〔有〕 

(ｲ) 本文：４色刷 両面 上質紙44.5kg  

横組〔47〕字×〔46〕字×〔１〕段＝〔2,162〕字詰 

総頁数〔200〕頁（うち表紙〔４〕頁）基本書体〔明朝〕体 

基本活字〔10〕ポイント 写真〔カラー〕 

※ デザイン及びレイアウトについては、実行委員会が提供する先催県成果品を参

考に行うこと。なお、校正等の必要がある場合は、その都度協議の上で業務を行

うこと。 

ウ 製本：並製本（無線とじ） 

エ 原稿 

電子データで支給します。 

なお、原稿お渡し予定日は、令和８年10月８日(木)としております。 

オ 数量 

1,500冊 

ただし、部数は参加申込締切後に、増刷の場合のみ変更する可能性があります。 

カ 校正：２回 

キ 納入期限：令和８年11月５日（木）まで 



ク 納入場所 

(ｱ) Niterra日本特殊陶業市民会館（名古屋市中区金山一丁目5-1） 

1,300部 

(ｲ) 各オンデマンド参加者 

200部 

※１ ただし、各部数は目安であり、参加申込締切後に決定する。 

※２ 実行委員会の指定するチラシ等を挟み込んだ上で、以下記載の（５）で作

成した大会バックに入れた状態で納入すること。 

ケ その他 

会社の特色を生かした提案等 

（５）大会バック作成業務 

ア サイズ 

(ｱ) 一般用（数量：1,200個） 

本体：W280mm×H340mm×マチなし（持ち手を含まない） 

色：紺色（無地） 

(ｲ) 受賞者用（数量：100個） 

本体：W280mm×H340mm×マチ70mm（持ち手を含まない） 

色：ベージュ（無地） 

(ｳ) (ｱ)及び(ｲ)の持ち手は、いずれも 30mm×380mm 程度とし、Ａ列４判 200 頁

冊子と筒（400mm）が入る大きさであること。 

※ ただし、数量は参加申込締切後に、追加の場合のみ変更する可能性があります。 

イ 素材：不織布 

ウ 納入方法 

上記（４）で作成した大会紀要に、実行委員会の指定するチラシ等を挟み込ん

だ上で、作成した大会バックに入れた状態で納入すること。（上記（４）ク※２

のとおり） 

エ その他 

会社の特色を生かした提案等 

４ 大会の参加定員等 

（１）参集参加 1,300人程度 

（２）オンデマンド配信参加 制限なし 

ア 参集参加者は、オンデマンド配信の視聴も可能とする。ただし、参加料を支



払った参加者のみが視聴可能となる仕様とすること。 

イ オンデマンド配信については、大会終了後、約 40 日間程度の配信期間を予定

(12月中旬～１月下旬)するもの。 

※ 参考 先催県での参加者（ハイブリッド開催）は約1,308人 

（うち、現地参加者は1,004名） 

５ 個人情報の保護 

受託者は、この契約により知り得た個人情報を、令和８年度全国学校保健・安全研

究大会実行委員会及び本人の承諾なしに第三者に提供し、または当該業務以外の事業

の用に供してはならないこと。 

６ その他 

（１）その他、詳細な契約条件については契約締結時に定めるものとする。企画提案書

等の内容や契約締結の意思決定に関わる事項については、資料１「公募型企画提

案募集要領」に定める質問受付の手続きにより問い合わせること。 

（２）成果物（撮影・編集した動画等）の権利は全て令和８年度全国学校保健・安全研

究大会実行委員会に帰属することとし、成果物は電子媒体でも納品すること。 

（３）契約の締結、委託業務の履行に関して必要な費用は全て受託者の負担とする。 



別紙

大会１日目（11月19日（木））

１．Niterraフォレストホール（開会式・表彰式　ステージ上）

２．Niterraフォレストホール（表彰伝達式(学校保健)　ステージ上）

３．Niterraビレッジホール（表彰伝達式(学校安全・ボランティア)　ステージ上）

演台 花

※座席数や配置等の詳細については参加人数確定後に決定する。

※座席数や配置等の詳細については参加人数確定後に決定する。

※座席数や配置等の詳細については参加人数確定後に決定する。

来賓・主催者席

司会台

司会台

来賓・主催者席

来賓席

司会台

主催者席

演台 花

演台 花



別紙

４．Niterraフォレストホール（講演　ステージ上）

大会２日目（11月20日（金））

１．Niterraフォレスト・ビレッジホール（課題別研究協議会　ステージ上）

２．Niterra第１リハーサル室、名古屋市音楽プラザ合奏場・中リハーサル室（課題別研究協議会）

※座席数や配置等の詳細については参加人数確定後に決定する。
※上記の配置をベースとして、各会場の形状、配置状況、発表者数に合わせる。

スクリーン

司会台

※上記の配置をベースとして、各会場の形状、配置状況、発表者数に合わせる。

司会台
演台

花

講師席

スクリーン

スクリーン

司会台



別紙

大会２日目（11月20日（金））

３．Niterra第１会議室（全国学校保健会中央大会）

※上記の配置をベースとして、会場の形状、配置状況、発表者数に合わせる。
※座席数や配置等の詳細については参加人数確定後に決定する。

主
催
者

主
催
者

スクリーン

司会台



別紙

１　全体会
　（２）大会名看板・横看板

W10,800mm×H900mm

２　受賞伝達式
　（２）伝達式横看板

W7,200mm×H800mm

３　県旗・国旗・市旗看板
W1,200mm×H900mm

令和８年度全国学校保健・安全研究大会
主催　／　　文部科学省　愛知県教育委員会　名古屋市教育委員会　公益財団法人日本学校保健会　愛知県学校保健会　名古屋市学校保健会

学校安全・ボランティア活動奨励賞受賞伝達式



別紙

１　全体会
　（１）会場看板・立看板　×４ 　（３）懸垂幕・紙（右） 　（３）懸垂幕・紙（左）

W600mm×H2,000mm W1,000mm×H4,500mm W1,000mm×H4,500mm

２　受賞伝達式
　（１）写真用・立看板　×２

W900mm×H1,800mm
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