別記様式例第８号

	認定こども園の名称

	

	管理運営等に関する書類

１　認定こども園の長
氏　　名

年齢

幼児教育・保育等の従事経験
(1)従事内容
(2)従事時期及び従事年数
　　（添付書類）①履歴書　②就任承諾書〔報告の場合は①②とも不要〕
２　開園日数及び開園時間

　(1)　開園日数及び開園時間
年間開園日数

　　　　　　　　　　　　　日

開園時間

平日

　　　　時　　　分～　　　　時　　　　分（　　　　時間　　　分）
土曜日

時　　　分～　　　　時　　　　分（　　　　時間　　　分）
日曜日

時　　　分～　　　　時　　　　分（　　　　時間　　　分）
祝日

時　　　分～　　　　時　　　　分（　　　　時間　　　分）
休園日
　　　　　　　　　　　　　日
１日に４時間程度幼稚園と同様に利用するものの利用時間
時　　　分～　　　　時　　　　分（　　　　時間　　　分）
１日に４時間程度幼稚園と同様に利用するものの長期休暇期間
月　　　日～　　　　月　　　日（　　　　日間）
月　　　日～　　　　月　　　日（　　　　日間）
月　　　日～　　　　月　　　日（　　　　日間）
　(2)　上記の開園日数及び開園時間を定めた理由
保護者の就労状況等の地域の実情
３　保育時間

保育を必要とする子どもの保育時間
通常：　　　時　　　分～　　　　時　　　　分（　　　　時間　　　分）

延長：　　　時　　　分～　　　　時　　　　分（　　　　時間　　　分）

　　　　　　時　　　分～　　　　時　　　　分（　　　　時間　　　分）
上記の時間を定めた理由

４　情報の開示
開示情報の種類
開示の方法

５　子どもの公正な選考
（子どもの選考方法）　　

　　（添付書類）子どもの募集案内及び利用料金表
６　特別な配慮が必要な子どもの受入れ

市町村との連携の状況及び受入れ体制



７　健康及び安全の確保
	項　目
	内　容

	子どもの健康診断の実施計画〔実施結果〕
	回数：年　　回（時期　　　　　　　　　　　　　　）
方法：

	職員の健康診断の実施計画〔実施結果〕
	回数：年　　回（時期　　　　　　　　　　　　　　）
方法：

	感染症への対応策〔対応状況〕
	

	消防計画の策定状況
	届出済（届出年月日　　　　　）･未届（理由　　　　）

	避難消火訓練の実施計画〔実施結果〕
	実施回数　　　　　回/月


	地震対策
	

	防犯体制
	

	その他健康･安全確保の体制
	


８　保険等への加入

	加入している保険･共済制度の種類
	

	対象となる保険事故の内容
	

	保険金額
	


　（添付書類）保険契約書等の写し

９　計画の点検又は評価の実施体制
	点検又は評価の対象
	点検又は評価の実施の方法

	教育及び保育の全体計画
	

	職員の資質の向上のための研修計画
	


10　食事の提供

　(1)　給食の実施計画〔実施結果〕　　
	区分
	０歳児
	１歳児
	2歳児
	3歳児
	4歳児
	５歳児

	人数
	人
	人
	人
	人
	人
	人

	回数／日
	回
	回
	回
	回
	回
	回

	給食の時間
	　時　　分

　時　　分
	時　　分

　時　　分
	時　　分

　時　　分
	時　　分

　時　　分
	時　　分

　時　　分
	時　　分

　時　　分

	方法
	□自園調理
	□自園調理
	□自園調理
	□自園調理

□外部搬入
	□自園調理

□外部搬入
	□自園調理

□外部搬入


(2)　自園調理の場合
　　①　調理業務従事者
	氏　　名
	年齢
	常勤･非常勤の別
	当該業務の従事年数

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


　

　　②　献立表の作成者
	所属
	
	職名
	
	資格
	


　　　（添付書類）食育に関する計画
　
　　③　検食の実施者

	職　名
	
	氏　名
	


　　④　検便の実施計画〔実施結果〕
	回　数
	　月　　　　　　回


(3)　外部搬入の場合

　①　認定こども園の調理設備の内容等
	外部搬入の形態
	

	加熱設備及び保存設備
	


　

②　認定こども園の体制
	給食の実施管理責任者
	

	衛生管理状況の確認者
	

	子どもの栄養基準及び献立の作成基準の作成者又は確認者
	

	検食の実施者
	


③　栄養士による配慮
	栄養士の配置場所
	□認定こども園　□保健所　□市町村　□その他（　　　　　　　）

	栄養士による指導の体制
	


　④　食育計画に基づく提供
	食育計画を実施するための体制
	


　　　（添付書類）食育に関する計画
　⑤契約等に定める長の権限

	衛生管理
	

	栄養管理
	

	その他
	


⑥　調理搬入業務を行う者
	名称　
	

	所在地
	

	栄養士の配置状況
	

	調理業務従事者の人数
	

	調理業務従事者の健康診断及び検便の実施計画〔実施結果〕
	

	施設及び食品の衛生管理体制
	

	子どもの年齢及び発達の状況に応じた食事の提供方法
	

	子どもの健康状態の把握の方法
	

	体質に応じた食事の提供方法
	

	給食業務における実績等について
	


　　（添付書類）契約書等の写し　　
