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アジア・アジアパラ競技大会２年前イベント業務委託に関する 

質問への回答及び補足 

 

１．質問への回答 

No. 質問 回答 

（別紙１） アジア・アジアパラ競技大会２年前イベント業務委託仕様書 

２頁 ４ 業務内容（１）２年前イベント実施業務 イ．イベント内容 

（ア）ステージ 

1 

・9 月 21 日、10 月 12 日の

セレモニー演出プランは

提案に含まれますか？ 

※当方で提案するゲスト

に絡めた演出など 

大会関係者の挨拶や写真撮影等を予定しているセレ

モニーの基本的な内容は、委託者側にて決定します。

他に、独自の演出プランがあれば、ご提案ください。 

2 

・セレモニー出演者で海

外招待者や VIP（来賓）の

有無とケアの有無につい

て教えてください。 

（海外来賓などがある場合

の通訳準備が必要であれ

ば何ヵ国語想定か、また

警備や誘導人員などの会

場内のケアなどの有無） 

セレモニーの登壇者は、海外からの来賓や国内のＶＩ

Ｐ（来賓）を想定してください。 

海外からの来賓の通訳対応については、委託者側が手

配します。 

会場内での警備は、受託者においてご対応ください。

海外からの来賓や国内ＶＩＰのアテンドは委託者側

で行いますが、会場内における動線などの案内等の誘

導は、受託者においてご対応ください。 

3 

控え室について 

組織委員会の控室は必要

でしょうか？必要な場合の

広さは？人数は？ 

また、関係者・来賓者の控

室は個室が必要でしょう

か？ 

何名程度の関係者、来賓

者が来られる予定でしょう

か？ 

各セレモニーへの登壇予定者はそれぞれ 10 名程度を

見込んでいます。登壇者用の控室については、最少２

部屋、個室が確保できない場合は、共用を想定し、10

名程度のＶＩＰが使用できる広さを予定してくださ

い。 

また、委託者等が実施するステージプログラム４点程

度の出演者が使用する控室としては、最少２部屋（10

名程度及び３名程度が使用できる広さ）を想定してく

ださい。 

その他、競技デモンストレーションへの出演者や、委

託者が提案する出演者等の控室を必要に応じ予定し

てください。 

なお、委託者及び組織委員会等のスタッフは８名程度

を予定しています。 

③ 絵画コンテスト表彰式 

4 授 与 者 ・ 表 彰 者 の 選 定 表彰者の選定は、委託者が行います。表彰者は 10 名
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は、主催者が行うと考えて

よろしいでしょうか。 

また、何名ぐらいを想定さ

れていますか。 

程度を予定しています。 

授与者は、アジア・アジアパラ競技大会や本イベント

に関係する方を事業者においてご提案ください。 

④ ４会場で実施： 

その他、委託者等が別に実施するプログラム４点程度（１プログラム 20～45 分程

度）の司会及び音響・照明機材対応 

5 

その他、委託者等が別に

実施するプログラム４点程

度（１プログラム 20～45）と

ありますが 4 会場でプログ

ラム 4 点程度なのか 1 会

場ごとに 4 点程度用意す

る必要があるのかご教授

をお願い致します。 

１会場ごとに、４点程度のプログラムを実施する予定

です。 

6 

20～45 分程度のプログラ

ム 4 点は 1 日×4 点を 2

日間とも実施するという理

解でよろしいでしょうか？

土日のどちらか 1 日でもよ

ろしいのでしょうか？ 

イベントが土日の２日間ある会場については、各日４

プログラムを実施するのではなく、２日間合計で４点

程度のプログラムを実施する予定で、ステージのプロ

グラムを組んでください。 

7 

プログラム4点程度につい

ては委託者であるアジア・

ア ジ ア パ ラ 競 技 大 会 愛

知・名古屋合同準備会側

で企画用意するのか、受

託者が 4 点程度プログラ

ムを用意する必要がある

のか 

④に記載している「プログラム４点程度」は、委託者

側で企画を用意し、実施いたします。受託者には、委

託者側がステージ上で企画を実施するために、司会及

び音響・照明等の対応をお願いします。 

（イ）競技体験 

8 

競技体験等を実施するに

あたり、選手/競技団体へ

のコンタクトに関して、事

務局から当該選手、団体

に話を通して頂くことは可

能でしょうか？ 

企画/実施計画案に沿っ

て、こちらから各選手、団

体にコンタクトが必要でし

選手や競技団体への出演依頼、競技体験等を実施する

にあたっての競技団体や選手との調整も受託者にお

いて実施いただきます。 

本事業で起用する人物も含め、実現可能な企画をご提

案ください。（企画書をご提出いただく段階で必要と

なる場合は調整を行った上で、競技の実施や選手の出

演が可能な企画のご提案をお願いします。） 
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ょうか？企画書提出の段

階で選手、団体にコンタク

トは必要でしょうか？ 

（ウ）競技デモンストレーション 
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出場選手とは、過去に出

場経験のある元選手も含

むのか？ 

またデモンストレーション

は大会参加する選手・チ

ームではなく、地域団体

や学校の部活動チームな

どでも可能か？ 

デモンストレーションを行う「アジア・アジアパラ競

技大会やオリンピック・パラリンピック出場選手な

ど」については、過去に出場経験のある元選手も含み

ます。 

デモンストレーションは、アジア・アジアパラ競技大

会やオリンピック・パラリンピック等の国際大会に出

場経験のある選手（元選手含む）によるものを提案し

てください。 

以上に加え、独自企画として別途、競技の実演発表を

提案いただくことは問題ありません。 

ただし、アンブッシュマーケティングに抵触するた

め、プロスポーツ団体の出演は行えません。 

(別紙 2) アジア・アジアパラ競技大会２ 年前イベント業務企画提案書等作成要領 

１頁目 ２ 企画書（任意様式）【企画書の記載内容】提案項目②：２年前イベント実施業務 

・デモンストレーションにおいて、愛知・名古屋アジア・アジアパラ競技大会のアスリート委

員に関連する競技を実施する場合は、アスリート委員を起用すること。 

10 

アスリート委員の記載がど

ちらにあるのかご教授をお

願い致します。 

第 20 回アジア競技大会公式ＨＰ掲載 

「ASIAN GAMES NEWS 大会通信 vol.5」

（https://www.aichi-

nagoya2026.org/assets/file/tournament/pr5.pdf）

又は、第５回アジアパラ競技大会公式ＨＰ掲載

「ASIAN PARA GAMES NEWS 大会通信 vol.1」

（https://www.asianparagames-

2026.org/assets/file/tournament/pr/pr1.pdf） 

(エ)ブース出展 

(別紙 2) アジア・アジアパラ競技大会２ 年前イベント業務企画提案書等作成要領 

１頁目 ２ 企画書（任意様式）【企画書の記載内容】提案項目②：２年前イベント実施業務 

・「ブースの各イベントの内容」 

11 

仕様書 P２ イ．イベント内

容（エ）の①～④のブース

内容については、展示品

や、人員の配置など、委

託側でご用意頂ける認識

でおりますが、受託側で

提案をするということでしょ

①～③のブース内容については、委託者において次の

大会ＰＲ資材を用意しますが、その他の展示品等の出

展内容や人員も事業者においてご提案いただきます。

その上で、受託者において企画の実施及びブースの運

営を行ってください。 

ブース①及び②用の大会ＰＲ資材として、委託者にお

いて、第 20 回アジア競技大会並びに第５回アジアパ
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うか？ ラ競技大会のポスター、チラシ、小中学生向けチラシ、

テーブルクロス、のぼり及び卓上のぼりを用意しま

す。 

このほか、委託者において大会ＰＲ資材として貸出を

行っている、大会エンブレム等の缶バッジ製作キット

一式及びアジア競技大会のＰＲ動画データ（日本語・

英語・中国語（各約３分 30 秒／30 秒））の用意があ

りますので、活用いただけます。 

また、大会チラシに加え、委託者において用意する大

会に関連するチラシ等の配布・配架の可能性もありま

すのでご承知おきください。 

その他、組織委員会が認可する大会啓発グッズ（ノベ

ルティ）の製作・配布や大会や競技を紹介する展示パ

ネルの製作等、ブースで実施する内容はご提案くださ

い。 

④については、出展内容の企画及び運営は委託者側で

行いますので、基本的な什器を含む４ブース程度のブ

ースの設置、装飾及び撤去を受託者において行ってく

ださい。 

12 

ブースの想定の大きさ、 

受託側で準備が必要なも

の（備品等）、 

受託側で必要な搬入搬出

予定の荷物量を教えてく

ださい。 

各会場によって会場面積等の状況が異なりますので、

使用可能な範囲内で、受託者において各会場を有効に

活用した大きさのブースを提案してください。 

例えば、屋外の広い会場で想定されるのは、３m×３

m以上のブースのテントの設置や、一宮のシビックテ

ラスのような屋根のあるコンパクトな会場では、長机

等を使用してできるだけ多くのブースを同時に展開

したり、④のブース対応について同時に全てのブース

のスペースを確保することが困難な場合には、27 ㎡

程度のスペースを確保して、時間で入れ替えることな

どが想定されます。 

受託者にご準備いただく備品は、①～③のブースにつ

いては、会場や企画いただくブース出展の内容に応じ

た、屋外用のテント、机等の什器、チラシラック等が

想定されます。 

④のブースについては、屋外用のテント、机等の什器、

スペースを区切るためのコーン・バーのご準備をお願

いします。 

受託者側でブース出展に必要な搬入搬出予定の荷物

量は、質問 No.11 で回答した大会ＰＲ資材及び大会
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関連の配布物で、折り畳み式コンテナ（75Ｌ程度）２

個程度、のぼり用のポール・重し用タンク数個並びに

ステージ装飾に使用するＯＣＡ旗及びＡＰＣ旗のレ

プリカ一式を想定しています。 

④ その他、４ブース程度のブース設置、装飾及び撤去 

13 

４ブース程度のブース設

置は委託者・受託者のど

ちらでの用意か？ 

受託者において、ブースの用意、設置、装飾及び撤去

を行ってください。 

1 頁 ４（１）２年前イベント実施業務 ＜その他の質問＞  

14 

・会場設営、ステージ進行

に係る障がい者対応につ

いて 

手話通訳や要約筆記、会

場のユニバーサル対応な

ど障がい者対応に係る手

配や費用については企画

提案に含まれますか？ 

お見込みのとおりです。 

委託者において実施すると規定し用意するものを除

き、「仕様書１頁 ４業務内容（１）２年前イベント実

施業務」に記載のとおり、イベント開催に必要な業務

を行うとともに、本業務に係る一切の経費を負担いた

だきます。 

障がい者の方のステージ登壇やイベント出演及び来

場が想定されますので、バリアフリー対応・ユニバー

サル対応についても企画提案及び実施をお願いしま

す。 

15 

今後発表される予定の PR

アンバサダーやマスコット

の着ぐるみ等の出演は可

能でしょうか？ 

イベント開催までに発表があり、出演の日程の調整が

付いた場合には、可能性はあります。ただし、出演に

ついては、発表が行われ次第、組織委員会等と調整の

上、決定します。 

(別紙 2) アジア・アジアパラ競技大会２ 年前イベント業務企画提案書等作成要領 

１頁目 ２ 企画書（任意様式）【企画書の記載内容】提案項目②：２年前イベント実施業務 

・屋外の会場については、雨天時の対応についても記載すること。 

16 

企画書提案時点におい

て、雨天時の対応に関し

て、具体的な記述が必要

でしょうか？ 

雨天時の対応について、具体案をご提案ください。 

雨天時のほか、安全なイベント開催のため酷暑が想定

される時期の熱中症対策など、天候・環境に配慮した

提案をお願いします。 

３頁 ４ 業務内容（２）大会ＰＲ・情報発信実施業務 

17 

PR・情報発信実施業務に

ついては 2 年前イベントの

PR・情報発信実施ではな

く 2026 年実施のアジア競

技大会の PR・情報発信実

施という認識で間違いな

いか 

お見込みのとおり、2026 年開催の第 20 回アジア競技

大会及び第５回アジアパラ競技大会のＰＲ・情報発信

です。 

大会２年前を契機に、両大会の認知度を高める大会の

広告を実施してください。広告には、往来が多い駅で

の広告掲出等の交通広告を含み、シティドレッシング

やウェブ広告など、多くの方の目に触れる内容を、こ
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れまでの実績を踏まえて、広告効果の高い方法を企画

し、実施してください。広告の掲出には、地域バラン

スに配慮するとともに、その地域を選んだ理由も提示

してください。 

なお、２年前イベントのＰＲは、「仕様書３頁 ４（１）

ウ．イベント広報」が該当します。 

(別紙２) アジア・アジアパラ競技大会２ 年前イベント業務企画提案書等作成要領 

１頁 ２ 企画書（任意様式） 

18 

（企画書は 16 ページ以

内とすること、とあるが、）

16 ページのなかに表紙は

含まない、という認識でよ

いでしょうか？ 

表紙を含め、16 ページで

しょうか。 

16 ページは、企画提案のページ数であり、表紙は含

みません。 

なお、表紙も含め、副本には、事業者名等の記載や事

業者が特定できるようなロゴ等の表示や表現を記載

しないようご注意ください。 

 

２．補足 

No. 該当箇所 内容 

1 

募集要項 ２頁 ２応募参加資格(1)イ 

／様式２ 参加資格確認申請書 １（２）

名古屋市競争入札参加資格 

「令和５・６年度名古屋市競争入札参加

資格審査において、申請区分『業務委

託』、申請業種『宣伝・広告の企画』か

つ『催事等の企画・運営』の競争入札参

加資格を有すると認定されたものである

こと。」についても、参加資格確認申請

書類及び企画提案書等の提出期限におい

て、満たしている必要があります。 

「様式２ 参加資格確認申請書」を更新

しておりますので、訂正前の様式をお持

ちの方は、最新版をご使用ください。 

2 

仕様書 ２頁 ４（１）イ．イベント内容（オ）

留意事項 

・「ＬＯＶＥあいちサポーターズ あいち広

報大使」のイベント参加 

委託者において、現時点で「ＬＯＶＥあ

いちサポーターズ あいち広報大使」の

イベント参加は決定しておりませんが、

参加の可能性があるのは、11 月２日

（土）の尾張一宮駅前ビルの会場１日の

みとなります。 

 


