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企画提案書作成要領 

 

企画提案書は、下記のとおり作成すること。 

 

１ 総則 

・用紙規格は、原則としてＡ４判縦方向、横書き、左綴じとする。 

・印刷については、カラー、白黒を問わない。 

・表紙やカバーなど、指定されていない資料は添付しないこと。 

・文章を補完するために、イラスト・図等を使用しても構わない。 

・作成にあたっては、下記の留意事項のほか、各様式の注意書きを参照すること。 

 

２ 愛知県国際展示場コンセッション事業運営支援業務委託提案応募書（様式 1） 

・応募資格チェックリストを記載すること（応募する場合は応募資格の全ての要

件を満たしている必要あり）。 

 

３ 業務実施体制書（様式 2-1 もしくは様式 2-2） 

・本業務を実施するための運営管理体制、統括責任者・業務担当者の資格・実績

等について、可能な限り詳細に記載すること。 

・再委託を実施する予定がある場合は、再委託予定の事業者について下記事項を

記載すること。なお、⑷から⑺は、⑶が「有」の場合には記載不要とする。 

⑴ 事業者の名称 

⑵ 専門分野、業務実績等（国、他の地方公共団体の契約実績等） 

⑶ 入札参加資格の有無（国、他の地方公共団体を含む。） 

⑷ 地方自治法施行令第 167 条の 4 の該当の有無 

⑸ 法令の規定により必要となる許可・登録等の有無 

⑹ 健康保険、厚生年金保険及び雇用保険の適用の有無 

⑺「愛知県が行う事務及び事業からの暴力団排除に関する合意書」及び「愛知

県が行う調達契約からの暴力団排除に関する事務取扱要領」に基づく排除

措置の有無 

・共同体での応募の場合、上記に加え、代表者と各構成員との共同体制・内容等

の共同体の構成についても記載すること。 

・法人等の業務履歴は、今回募集する業務と類似するものや関連するものを５件

まで記載すること。なお、発注者欄は、民間の場合は「民間」とのみ記載して

も可。 

 

４ 業務企画提案書（様式任意） 

・提案書の記載内容は別記のとおりとし、全体で 10 枚程度までにまとめること。 
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・仕様書及び募集要領の趣旨に即して、図等を用いてわかりやすく、簡潔に記載

すること。 

 

５ 見積書（様式任意） 

 ・見積金額（税抜き）及びその内訳を記載すること。 

（限度額：19,689,912 円（税込）） 

 

６ 社会的価値の実現に資する取組に関する申告書（様式３） 

・「社会的価値の実現に資する取組に関する申告書（様式３）」に記載されている

取組について、該当する取組がある場合、必要書類及び添付書類を企画提案書

に添えて提出すること。 

・紛失等により該当する取組の登録証等を所持していない場合は、登録等の事実

について書面（再発行された登録証等又は証明書など）により確認するものと

する。（様式４） 

 

７ その他 

・応募者（及び連携先がある場合は連携先）の概要資料（パンフレット等）。 

 



別記 
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〔業務企画提案書の記載内容〕 

 
 

提案項目１：本業務を行うにあたっての方針、基本的な考え方 

・本業務を行うにあたっての目的、方針、基本的な考え方等を記載すること。 

・課題、論点を的確に把握し、方針、基本的な考え方等が、課題、論点等を的確に踏

まえたものにすること。 

・再委託を実施する予定がある場合は、再委託予定の事業者を明記したうえで、当該

事業者の専門分野、業務実績等を記載すること。 

 

提案項目２：支援内容 

・仕様書の各業務内容について、どのような支援内容とするかを明示すること。特に

以下については、それぞれの趣旨に即した内容を記載すること。 

・「（１）事業推進に関する各種支援」については、愛知県国際展示場のコンセッショ

ン事業による円滑な運営を進める上で必要となる各種支援について、現状でどのよ

うな課題が想定され、それに対してどのような支援を行うことで課題解決につなげ

ていくのかについて記載すること。 

・「（２）モニタリングに関する支援」については、愛知県国際展示場のコンセッショ

ン事業による円滑な運営を進める上で必要となるモニタリングについて、現状でど

のような課題が想定され、それに対してどのような支援を行うことで課題解決につ

なげていくのかについて記載すること。 

・「（３）その他の支援」については、愛知県国際展示場のコンセッション事業によ  

る円滑な運営を進める上で必要となるその他の支援について、現状でどのような課

題が想定され、それに対してどのような支援を行うことで課題解決につなげていく

のかについて記載すること。また、県職員及び運営事業者を対象とした説明会・勉

強会について、コンセッション事業に関する知識の習得にかかる内容・スケジュー

ルについて記載すること。 

提案項目３：付加的提案 

見積金額の範囲内で、効果的に事業を行うための付加的提案があれば自由に記載し

てください。 

 


